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Wyszkéw, dnia 11.12.2024r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie, ul. Swietojariska 82C, 07-202 Wyszkéw, zaprasza do udziatu

w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na wykonanie zamdwienia pod nazwa:

»Sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla potrzeb wtasnych oraz dla jednostek obstugiwanych przez
Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie w roku 2025”.

Niniejsze postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.

z 2024 roku, poz. 1320 z pdin. zm.) - warto$¢ przedmiotu zamodwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty

130 000 ztotych, zgodnie z regulacjg okreslong w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamdwien publicznych.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie

ul. Swietojariska 82C, 07-202 Wyszkéw

Tel. 29 642 92 40

e- mail: sekretariat@pcuw.powiat-wyszkowski.pl

Adres strony internetowej: www.bip.pcuw.powiat-wyszkowski.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie prowadzone jest W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO, ktérego wartos¢ nie przekracza
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 roku, poz. 1320 z pdzn. zm.) oraz na podstawie przepiséw
okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061) z
zachowaniem procedur wewnetrznych PCUW.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

Zgodnie z art. 310 pkt 1 PZP Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego
postepowania jesli sSrodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb wtasnych oraz
dla 7 jednostek obstugiwanych przez Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w 2025 roku, wedtug
sktadanych przez Zamawiajgcego na biezgco zapotrzebowania.

Zamowienie zostato podzielone na VIII CZESCI. Opis kazdej z Czesci znajduje sie w Formularzu cenowym
dedykowanym dla kazdej jednostki - Zatacznik Nr 2, 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f, 2g (Formularz cenowy).
Wszystkie zapisy niniejszego zapytania dotycza kazdej z 8 Czesci.

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie, zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy Pzp, dziata w
imieniu innych Zamawiajacych, jako Petnomocnik tj. w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

Umowe z wybranym Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zawiera
Dyrektor danej Jednostki obstugiwanej.

llosci poszczegdlnych asortymentdow podane w Zataczniku Nr 2, 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f, 2g (formularz
cenowy), sg wielkoSciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w zaleznosci od aktualnych potrzeb
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Zamawiajacego. Z tytutu niezrealizowania wszystkich pozycji podanego asortymentu Wykonawcy nie
beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Dostawy beda odbywac sie sukcesywnie w okresie od podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od
02.01.2025r. do 31.12.2025r., na podstawie zamdwien ztozonych za pomoca poczty elektronicznej w
terminie do 3 dni kalendarzowych od dnia ztozenia zamdwienia.

Przedmioty zamowienia do kazdej z Czesci bedq dostarczane do kazdej Jednostki obstugiwane;.
Produkty musza by¢ dostarczone w oryginalnych i nienaruszonych opakowaniach, spetniajgcych
warunki ilosciowe i jakoSciowe wynikajace z oferty.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za odpowiednie zabezpieczenie produktéw na czas ich
transportu. Za wady i braki powstate w czasie transportu Wykonawca ponosi wszelkie skutki prawne.
Wykonawca w ramach wynagrodzenia zapewni takze roztadunek dostarczonych produktéw do miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego.

Dostarczone produkty muszg by¢ oznakowane w sposdb zrozumiaty, napisy w jezyku polskim muszg by¢
wyrazne, czytelne i nieusuwalne, umieszczone w widocznym miejscu, w zaden sposdb nie ukryte,
zastoniete czy przystoniete innymi nadrukami czy obrazkami. Nie dopuszcza sie stosowania opakowan
zastepczych oraz umieszczania reklam na opakowaniach. Towary lub produkty winny zawierac
informacje takie jak: kto wyprodukowat lub przetworzyt, sktad, warunki przechowywania, atesty jesli
dany produkt obowigzuja.

Nie dopuszcza sie zmiany cen w trakcie trwania umowy. W przypadku, gdy dany asortyment zostanie
wycofany lub nie jest dostepny dopuszcza sie dostarczenie produktu réwnowaznego po wczesniejszym
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy ma prawo odmowy przyjecia dostarczonych produktow w nastepujgcych przypadkach:

a) nieterminowej lub niezgodnej z zamowieniem realizacji dostawy,

b) dostawy produktéw niezgodnych z opisem zawartym w ofercie Wykonawcy,
c) uchybienia w zakresie jakosci dostarczanych produktéw lub towardw,

d) dostawy towaru nieodpowiednio oznakowanego lub opakowanego.

Powtarzajace sie trzykrotnie nieprawidtowosci w dostawie produktow, stanowig podstawe do
odstgpienia przez Zamawiajgcego od niniejszej umowy z winy Wykonawcy ze skutkiem
natychmiastowym.

W przypadku odmowy przyjecia przez Zamawiajgcego produktdw z przyczyn wymienionych
w powyzszym punkcie Wykonawca zobowigzany jest do ich ponownej dostawy zgodnie z warunkami
oferty na wiasny koszt i w terminie do 24 godzin od dnia odmowy przyjecia towaru.

Produkty, ktérych Zamawiajgcy odmaowit przyjecia Wykonawca zobowigzany jest odebrac na swdj koszt,
najpdzniej w ciggu 12 godzin od daty otrzymania przez Wykonawce zgtoszenia. Zamawiajacy lub
jednostka  Zamawiajgca nie  odpowiada za straty poniesione przez  Wykonawce
z tytutu zwrotu towardéw lub produktéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie takze mozliwo$¢ odmowy przyjecia produktow w przypadku, gdy
w trakcie oceny wizualnej zostang stwierdzone uszkodzenia spowodowane niewtasciwym
zabezpieczeniem produktéw, ztymi warunkami transportowymi lub niewtasciwym stanem higienicznym
srodkéw transportu przewozgcych przedmiot umowy. W tej sytuacji Zamawiajacy lub Jednostka
Zamawiajaca ma prawo dokonania zakupu zaméwionego produktu w dowolnej jednostce handlowej.
Koszty powstate z tego tytutu obcigzaja Wykonawce.

Ptatnos¢ za dostarczony asortyment przez Wykonawce nastepowac bedzie w terminie 30 dni od dnia
poprawnie wystawionej faktury. Wykonawca bedzie wystawia¢ faktury zgodnie z opisem
zamieszczonym w Umowie. Zaptata faktury nastepowad bedzie z wykorzystaniem ,mechanizmu
podzielonej ptatnosci” na rachunek znajdujacy sie na , biatej liscie podatnikéw”.

Nie dopuszcza sie pozostawienia towaru bez opieki lub przekazywania go osobom nieupowaznionym.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ciaggtosé, ilos¢ oraz jakosé dostarczonego asortymentu do
siedziby Zamawiajgcego.
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22. Odbidr poszczegdlnego asortymentu (dotyczy rowniez spraw reklamacyjnych), bedzie potwierdzany
przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego.

V. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Miejsca dostawy :

a) Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie, ul. Swietojariska 82C, 07-202 Wyszkéw;

b) Zespdt Szkét nr 1 im. Marii Sktodowskiej - Curie w Wyszkowie, ul. Swietojariska 89, 07-200 Wyszkdw;

c) Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawiczne] "Kopernik" w Wyszkowie, ul. Swietojariska 82, 07-200
Wyszkow;

d) | Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie, ul. T. Kosciuszki 52A,
07-200 Wyszkow;

e) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie, ul. T. KoSciuszki 52, 07-200 Wyszkow;

f)  Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Konopnickiej w Wyszkowie, ul. Zakolejowa 15A,
07-200 Wyszkow;

g) Zespot Szkdt w Diugosiodle ul. Poniatowskiego 25, 07-210 Dtugosiodto,

h) Zespot Szkot Specjalnych w Branszczyku ul. Jana Pawta 11 30, 07-221 Brariszczyk.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Sukcesywnie w terminach i miejscach dostaw wskazanych przez Zamawiajacego, od dnia podpisania
umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.01.2025r. do dnia 31.12.2025 roku.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA
TYCH WARUNKOW:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na catos¢ zamdwienia, tj. na Czesci I-VIIl. Oferty nie
zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamdwienia okreslonego w Formularzu cenowym (Zatgcznik
Nr 2, 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f, 2g) zostang odrzucone jako niezgodne z warunkami zapytania ofertowego.

3. Kaidy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wiecej niz jednej oferty
w postepowaniu, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

4. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca, aby zrealizowaé¢ zamdwienie
Z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

5. Oferte, pod rygorem odrzucenia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

Na oferte sktada sie Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1) i Formularz cenowy (Zatacznik nr 2,
2a,2b,2c,2d,2e,2f,2g), zaparafowany wzér umowy (Zatacznik nr 3).

7. W przypadku podpisania Formularza oferty przez pethomocnika wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢
w oryginale petnomocnictwo Wykonawcy. W przypadku przedktadania kopii petnomocnictw muszg by¢
one potwierdzone (uwierzytelnione) notarialnie za zgodno$c¢ z oryginatem.

8. Poprawki w ofercie muszg by¢ dokonane poprzez skreslenie czesci poprawianej i czytelne naniesienie
tresci wtasciwej oraz opatrzone podpisem osoby/oséb podpisujgcych oferte, w przeciwnym wypadku
nie bedg uwzglednione.

9. Oferta pod rygorem odrzucenia winna by¢ sporzgdzona zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania
ofertowego, bez zadnych zastrzezen i uwarunkowan z uwzglednieniem zadawanych przez Wykonawcow
pytan i udzielonych przez Zamawiajgcego odpowiedzi. Wykonawca sktadajgcy oferte ponosi petng
odpowiedzialnosc za jej kompletnosc i zgodnos¢ z wymaganiami tegoz zapytania.
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10. W przypadku stosowania wiasnych drukdw muszg one zawiera¢ wszystkie elementy i opisy zawarte
w zatgczonych wzorach. Dla sprawnego przebiegu sprawdzenia i oceny oferty zaleca sig, aby byta ona
spieta w sposéb trwaty i posiadata ponumerowane karty lub strony.

11. Wykonaweca ponosi wszystkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem Oferty.

12. Zmiany lub wycofanie oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie

ztozonej oferty sg skuteczne tylko woéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania

ofert.

a) Zmiana ztozonej oferty. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone
w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty.

b) Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy
sktadaniu oferty. Do oswiadczenia musi by¢ dotagczony dokument, z ktérego jasno wynika, kto jest
uprawniony do reprezentowania firmy Wykonawcy, a tym samym do wycofania ztozonej oferty.

13. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetnig warunki dotyczace:

1) Wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 95, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie wymagania.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na umowe o prace w
rozumieniu art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465,
Z pozn. zm.) oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie zamowienia.

2) Wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, jezeli Zamawiajacy

przewiduje takie wymagania.
Zamawiajgcy nie okresla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagarn zwiqgzanych z realizacjg
zamowienia, ktore obejmujq aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z
innowacyjnosciq lub zatrudnieniem, ktére zwigzane bedq z warunkami udziatu w postepowaniu lub/i
ocenq ofert w przyjetych kryteriach.

3) Informacji o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94, jezeli zamawiajgcy przewiduje takie wymagania.
Zamawiajgcy nie wymaga, aby o udzielenie zamdwienia mogli ubiegac sie wytqgcznie Wykonawcy
majgcy status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni Wykonawcy, ktérych gtdwnym
celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedq
realizowaty zamdwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

4) Informacji o przedmiotowych srodkach dowodowych.

Zamawiajgcy nie zqda ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

5) Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy nie stawia warunkow w tym zakresie.

6) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Zamawiajgcy nie stawia warunkow w tym zakresie.

7) Posiadania doswiadczenia, zdolnosci technicznej i zawodowe;j.

Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca posiada zdolnos¢ techniczng lub zawodowgq, na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy o posiadanym doswiadczeniu, posiadaniu uprawnien, oraz zdolnosciach
technicznych i zawodowych.

VIL. PODSTAWY WYKLUCZENIA.
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1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy Pzp.

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) oktérym mowa w art. 9 ust. 13 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzjg administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba, ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sig 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart
z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci
jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe, chyba ze wykazg,
ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
Wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.
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SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY:

Wykonawca podaje cene brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Cene ofertowg brutto nalezy wyliczy¢ zgodnie z zapisami wynikajgcymi z Formularza cenowego -
Zatgcznika Nr 2,2a,2b,2c,2d,2e,2f,2g, na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy dla catosci
zamoéwienia.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi
w niniejszego Zapytania Ofertowego, w tym: petne koszty dostawy wraz z roztadunkiem towaru w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, cto (jezeli wystepuje), koszty naleznego podatku od towarow
i ustug VAT a takze rabaty, upusty itp., ktorych Wykonawca zamierza udzieli¢. Podana cena nie bedzie
zwiekszana w okresie obowigzywania umowy.

llosci wskazane w Zatgczniku nr 2,2a,2b,2c,2d,2e,2f,2g sg wielkoSciami szacunkowymi, przyjetymi dla
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, nie przystuguje roszczenie o
realizacje dostawy w petnych wielkosciach podanych w zatgczniku.

Ostateczne rozliczenie ceny nastgpi na podstawie faktycznie zleconych ilosci dostaw przez
Zamawiajacego, dla ktérego realizowane bedg dostawy przedmiotu zamdwienia w ramach zawartej
umowy.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcy negocjacji i wyczerpujacg
wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamédwienia.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamdwienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE_KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny

ofert:

1) Cena (C) —waga kryterium 100%;

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym — zatgcznik nr 1.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnierr dotyczgcych tresci
ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania poprawek — omytek pisarskich i rachunkowych
w ztozonej przez Wykonawce ofercie.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w Zapytaniu Ofertowym i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane wyzej kryterium oceny ofert.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Termin sktadania ofert uptywa dnia 18.12.2024r. o godz. 10.00.
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Oferty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres d.stworzyjanek@pcuw.powiat-wyszkowski.pl.

Do Oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w Zapytaniu Ofertowym, tj. wypetniony
Formularz oferty — Zatacznik nr 1, Formularz cenowy — Zatacznik nr 2,2a,2b,2c,2d,2e,2f,2g, oraz
zaparafowany wzoér umowy — Zatacznik nr 3.

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang odrzucone bez otwierania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu ztozenia oferty.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

OTWARCIE OFERT:
Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia

po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej

www.bip.pcuw.powiat-wyszkowski.pl prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem Wykonawcéw lub

transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

ZASADY ODRZUCANIA OFERT:

Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami niniejszego
Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore nie bedg zawieraty Formularza oferty — Zatgcznik nr 1, Formularza
cenowego — Zatgcznik nr 2,2a,2b,2c,2d,2e,2f,2g, zaparafowanego wzoru umowy — Zatgcznik nr 3.
Zamawiajacy odrzuci oferty, ktére zostaty ztozone z naruszeniem postanowien Kodeksu Cywilnego lub
Kodeksu Spdtek Handlowych albo innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa regulujacych
zasady reprezentacji podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza.

Zamawiajacy odrzuci oferty, ktérych ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Zamawiajacy moze odrzucic¢ oferte Wykonawcy, ktéry prowadzi z Zamawiajgcym spoér przed sadem lub
arbitrazem w sprawie dotyczgcej wykonania zobowigzan lub w stosunku do Wykonawcy, ktéremu
orzeczono zaptate odszkodowania na rzecz Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca ztozyt dokumenty niekompletne, zawierajgce btedy lub budzg one wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy moze wezwac do ich uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

Sygn. akt: 1/2024/ZAP.OFERT./PCUW Strona7z10


http://www.pcuw.powiat-wyszkowski.pl/
mailto:d.stworzyjanek@pcuw.powiat-wyszkowski.pl
http://www.bip.pcuw.powiat-wyszkowski.pl/

POWIATOWE
CENTRUM UStUG
WSPOLNYCH

W WYSZKOWIE

Powiatowe Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie
Swigtojanska 82C, 07-202 Wyszkow;
tel. 29 642 92 41;
WWW.pcuw.powiat-wyszkowski.pl

7. Brak uzupetnienia dokumentow przez Wykonawce w wyznaczonym terminie skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

8. Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia
oferty.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty z przyczyn formalnych w kolejnych
postepowaniach tych Wykonawcdw, ktdrzy ztozg oswiadczenia lub podadza informacje niezgodne ze
stanem faktycznym.

10. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majgcych wptyw na wynik postepowania
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z prowadzonego postepowania, niezaleznie od
innych skutkéw przewidzianych prawem.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jej etapie bez
podania przyczyny.

XIv. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA:
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najnizszg cene ofertowa brutto

i zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jest zobowigzany w ciggu 10 dni od otrzymania pisemnego
powiadomienia o jego wyborze - do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

XV.  INFORMACIE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY
1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na

warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

XVI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
1. Dla potrzeb niniejszego postepowania Zamawiajacy ustala, ze porozumiewanie sie z Wykonawcami w

zakresie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji dotyczacych postepowania odbywac sie
bedzie za pomocg drogi elektronicznej. Przekazywanie informacji drogg elektroniczng odbywac sie
bedzie na nastepujace adresy mailowy:

DO: sekretariat@pcuw.powiat-wyszkowski.pl

DW: d.stworzyjanek@pcuw.powiat-wyszkowski.pl za potwierdzeniem otrzymania wiadomosci.

2. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami w przypadku pytan formalnych lub merytorycznych
jest:
Dorota Stworzyjanek — Dyrektor PCUW; tel. 29 642 92 41
lub Anna Rosinska — Samodzielny Referent ds. administracyjno-organizacyjnych; tel. 29 642 92 40

XVIL. DODATKOWE INFORMACIE:
Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016 r, str. 1), zwanym dalej ,RODQO”, informuje, ze w celu
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prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na Dostawe i montaz regatéw przesuwnych na

szynach do archiwum w siedzibie Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie;

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w
Wyszkowie, ul. Swietojariska 82C, 07-202 Wyszkéw tel.: 29 642 92 40; email: sekretariat@pcuw.powiat-
wyszkowski.pl

w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie wyznaczono Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac pod adresem: iod@odosc.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z

przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspdtmiernie duzego wysitku moze zostac¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zqdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie srodki ochrony danych osobowych
przed ich przypadkowym lub umysinym zniszczeniem, przypadkowaq utratg, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

SPIS ZAtACZNIKOW:
FORMULARZ OFERTY — Zatacznik nr 1
Formularz cenowy —Zatacznik nr 2,2a,2b,2c,2d,2e,2f,2g
Wz6r umowy — Zatgcznik nr 3

Elektronicznie podpisan
Dorota ¢

przez Dorota Stworzyjanek
Data: 2024.12.11 13:26:17

Stworzyjanek (g0
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