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Wyszkow, dnia 27.04.2020 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie, ul. Swigtojanska 82a, 07-200 Wyszkow,
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu dotyczacym udzielenia zamowienia, ktorego warto$¢ nie
przekracza rownowartosci kwoty okre§lonej w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 roku, poz. 1843) na:

Sukcesywna dostawe tuszy i tonerow do drukarek i kserokopiarek dla potrzeb wlasnych oraz
dla jednostek obstugiwanych przez Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie w roku
2020.

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie

ul. Swigtojanska 82a, 07-200 Wyszkoéw

Tel. 29 642 92 40

Adres strony internetowej:www.bip.pcuw.powiat-wyszkowski.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie prowadzone jest W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO, ktorego warto$¢ nie
przekracza rownowartos$ci kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 roku, poz. 1843) na podstawie przepisOw okre§lonych
w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z p6zn. zm.)
z zachowaniem procedur wewnetrznych PCUW.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa tuszy i tonerow do drukarek
i kserokopiarek dla potrzeb witasnych oraz dla jednostek obstugiwanych przez Powiatowe Centrum
Ustug Wspolnych w 2020 roku, wedlug sporzadzanych sukcesywnie przez Zamawiajacego
zapotrzebowan. Tlosci poszczegodlnych asortymentow podane zostaly w zalaczniku 2 (formularz
cenowy), ktore sg wielko$ciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w zalezno$ci od aktualnych
potrzeb Zamawiajacego. Z tytutu niezrealizowania wszystkich pozycji podanego asortymentu
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

2) Dostawy beda odbywac si¢ sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy tj. od dnia zawarcia do

31 grudnia 2020 roku, na podstawie zamowien ztozonych za pomoca poczty elektronicznej w terminie
do 3 dni kalendarzowych od dnia ztozenia zamdwienia.

3) Produkty musza by¢ dostarczone w oryginalnych i nienaruszonych opakowaniach, spetniajacych
warunki ilosciowe i jakoSciowe wynikajace z oferty.

4) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za odpowiednie zabezpieczenie produktéw na czas ich
transportu. Za wady i braki powstate w czasie transportu Wykonawca ponosi wszelkie skutki prawne.
5) Wykonawca w ramach wynagrodzenia zapewni takze roztadunek dostarczonych produktow do
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.
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6) Dostarczone produkty musza by¢ oznakowane w sposob zrozumialy, napisy w jezyku polskim
muszg by¢ wyrazne, czytelne i nieusuwalne, umieszczone w widocznym miejscu, w zaden sposob nie
ukryte, zastonigte czy przystonigte innymi nadrukami czy obrazkami. Nie dopuszcza si¢ stosowania
opakowan zastgpczych oraz umieszczania reklam na opakowaniach. Towary lub produkty winny
zawiera¢ informacje takie jak: kto wyprodukowat lub przetworzyt, sktad, warunki przechowywania,
atesty jesli dany produkt obowiazuja.

7) Nie dopuszcza si¢ zmiany cen w trakcie trwania umowy. W przypadku, gdy dany asortyment
zostanie wycofany lub nie jest dostepny dopuszcza si¢ dostarczenie produktu réwnowaznego po
wezesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajagcym.

8) Zamawiajacy ma prawo odmowy przyjecia dostarczonych produktow w nastepujacych
przypadkach:

a. nieterminowej lub niezgodnej z zamdéwieniem realizacji dostawy,

b. dostawy produktow niezgodnych z opisem zawartym w ofercie Wykonawcy,

c. uchybienia w zakresie jakosci dostarczanych produktow lub towarow.

d. dostawy towaru nieodpowiednio oznakowanego lub opakowanego

9) Powtarzajace si¢ trzykrotnie nieprawidtowosci w dostawie produktow, stanowig podstawe

do odstgpienia przez Zamawiajacego od niniejszej umowy z winy Wykonawcy ze skutkiem
natychmiastowym.

10) W przypadku odmowy przyjecia przez Zamawiajacego produktéw z przyczyn wymienionych
w powyzszym punkcie Wykonawca zobowigzany jest do ich ponownej dostawy zgodnie z warunkami
oferty na wtasny koszt i w terminie do 24 godzin od dnia odmowy przyjecia towaru.

11) Produkty, ktorych Zamawiajacy odmowit przyjecia Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ na
swoj koszt, najpozniej w ciggu 12 godzin od daty otrzymania przez Wykonawce zgloszenia.
Zamawiajacy lub jednostka Zamawiajaca nie odpowiada za straty poniesione przez Wykonawce
z tytutu zwrotu towaréw lub produktow.

12) Zamawiajacy zastrzega sobie takze mozliwo$¢ odmowy przyjecia produktow w przypadku, gdy
w trakcie oceny wizualnej zostang stwierdzone uszkodzenia spowodowane niewtasciwym
zabezpieczeniem produktow, zlymi warunkami transportowymi lub niewlasciwym stanem
higienicznym s$rodkéw transportu przewozacych przedmiot umowy. W tej sytuacji Zamawiajacy lub
Jednostka Zamawiajgca ma prawo dokonania zakupu zaméwionego produktu w dowolnej jednostce
handlowej. Koszty powstate z tego tytutu obcigzaja Wykonawce.

13) Ptatnos¢ za dostarczony asortyment przez Wykonawce nastgpowaé bedzie w terminie 14 dni od
dnia otrzymania poprawnie wystawionej faktury. Wykonawca bedzie wystawia¢ faktury zgodnie
z opisem zamieszczonym w Umowie. Zaptata faktury nastgpowaé bedzie z wykorzystaniem
,,mechanizmu podzielonej ptatnosci” na rachunek znajdujacy si¢ na ,,bialej liScie podatnikow”.

14) Nie dopuszcza si¢ pozostawienia towaru bez opieki lub przekazywania go osobom
nieupowaznionym.

15) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ciggtos¢, ilos¢ oraz jakos$¢ dostarczonego asortymentu
do siedziby Zamawiajacego.

16) Odbior poszczegdlnego asortymentu (dotyczy rowniez spraw reklamacyjnych), bedzie
potwierdzany przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego.
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4. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Miejsca dostawy :

a) Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Wyszkowie, ul. Swigtojanska 82a, 07-200 Wyszkow;

b) Zesp6t Szkot nr 1 im. Marii Sktodowskiej - Curie w Wyszkowie, ul. Swietojanska 89, 07-200
Wyszkow;

¢) Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej "Kopernik" ul. Swietojanska 82, 07-200 Wyszkow;

d) I Liceum Ogolnoksztatcace im. Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie, ul. 11 Listopada 1,
07-200 Wyszkow;

e) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie, ul. Ko$ciuszki 52, 07-200 Wyszkow;

f) Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Konopnickiej w Wyszkowie ul. Zakolejowa 15A,
07-200 Wyszkow;

g) Zespot Szkot w Dhugosiodle ul. Poniatowskiego 25, 07-210 Dtugosiodto,

h) Zespot Szkot Specjalnych w Branszezyku ul. Jana Pawta II 30, 07-221 Branszczyk.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Sukcesywnie w terminach, miejscach dostaw i rodzajach wskazanych przez Zamawiajacego, od dnia
zawarcia umowy, jednak nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2020 roku.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych, alternatywnych i wariantowych.

2) Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na cato$¢ zamowienia. Oferty nie zawierajace petnego zakresu
przedmiotu zamoéwienia okreSlonego w zataczniku nr 2 zostang odrzucone jako niezgodne
z warunkami zapytania ofertowego.

3) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Zlozenie wigcej niz jednej oferty
w postepowaniu, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

4) Oferte, pod rygorem odrzucenia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

5) Na oferte sktada si¢ Formularz ofertowy (zatacznik nr 1) i Formularz cenowy (zatacznik nr 2).

6) W przypadku podpisania Formularza oferty przez pelnomocnika wykonawcy do oferty nalezy
dotaczy¢ w oryginale pelnomocnictwo Wykonawcy. W przypadku przedkladania kopii
pelnomocnictw muszg by¢ one potwierdzone (uwierzytelnione) notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.
7) Poprawki w ofercie musza by¢ dokonane poprzez skreslenie cze$ci poprawianej i czytelne
naniesienie tresci wlasciwej oraz opatrzone podpisem osoby/osdéb podpisujagcych oferte,
w przeciwnym wypadku nie bgda uwzglednione.

8) Oferta pod rygorem odrzucenia winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszego
zapytania ofertowego, bez zadnych zastrzezen i uwarunkowan z uwzglednieniem zadawanych przez
Wykonawcow pytan i udzielonych przez Zamawiajacego odpowiedzi. Wykonawca sktadajacy oferte
ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za jej kompletnos¢ i zgodno$¢ z wymaganiami tegoz zapytania.
W przypadku stosowania wlasnych drukéw musza one zawiera¢ wszystkie elementy i opisy zawarte
w zataczonych wzorach. Dla sprawnego przebiegu sprawdzenia i oceny oferty zaleca si¢, aby byta ona
spigta w sposéb trwatly i posiadata ponumerowane karty lub strony.

9) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem Oferty.
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10) Zmiany lub wycofanie oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed uptywem terminu
sktadania ofert.

a) Zmiana ztozonej oferty. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone
w miejscu 1 wedlug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty
(paczki) zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA”. W przypadku ztozenia
kilku zmian, koperte (paczke) kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,zmiana
nr.....”

b) Wycofanie ztozonej oferty.

Wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych
przy sktadaniu oferty. Do o§wiadczenia musi by¢ dotaczony dokument, z ktoérego jasno wynika, kto
jest uprawniony do reprezentowania firmy Wykonawcy, a tym samym do wycofania ztozonej oferty.
Oferta wycofana zostanie zwrocona Wykonawcy droga pocztows lub zostanie wydana osobie, ktora
bedzie upowazniona do odbioru osobistego oferty wycofane;.

7. ZASADY ODRZUCANIA OFERT:

1) Oferty nie zawierajgce pelnego zakresu przedmiotu zamoéwienia okreSlonego w zatgczniku
nr 2 (wszystkich pozycji i zgodnych z opisem) zostang odrzucone jako niezgodne z warunkami
zapytania ofertowego.

2) Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami
niniejszego Zapytania ofertowego.

3) Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore nie bedg zawieraty Formularza oferty.

4) Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore zostaly ztozone z naruszeniem postanowien Kodeksu Cywilnego
lub Kodeksu Spotek Handlowych albo innych powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
regulujgcych zasady reprezentacji podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

5) Zamawiajacy odrzuci oferty, ktorych ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisd6w 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

6) Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte¢ Wykonawcy, ktory prowadzi z Zamawiajagcym spor przed
sadem lub arbitrazem w sprawie dotyczacej wykonania zobowigzan lub w stosunku do Wykonawcy,
ktoéremu orzeczono zaptate odszkodowania na rzecz Zamawiajgcego.

7) Jezeli Wykonawca zlozyl dokumenty niekompletne, zawierajace btedy lub budza one wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia, uzupeienia Iub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

8) Brak uzupeienia dokumentow przez Wykonawce w wyznaczonym terminie skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

9) Wykonawcom nie przyshuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku
odrzucenia oferty.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty z przyczyn formalnych w kolejnych
przetargach tych Wykonawcow, ktorzy ztoza o$wiadczenia lub podadza informacje niezgodne ze
stanem faktycznym.
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11) Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wplyw na wynik
postgpowania skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z prowadzonego postgpowania,
niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych prawem.

12) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

Ceng oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z zapisami wynikajacymi z zatacznika nr 2, na podstawie
indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, dla catosci zamowienia, uwzglgdniajac doswiadczenie, wiedzg
zawodowa Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia
w tym: pelne koszty dostawy wraz z roztadunkiem towaru w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego, cto (jezeli wystepuje), koszty naleznego podatku od towardow i ustug VAT a takze
rabaty, upusty itp., ktorych Wykonawca zamierza udzieli¢. Podana cena nie bedzie zwigkszana
w okresie obowigzywania umowy.

Ilo$ci wskazane w zalaczniku nr 2 sa wielkosciami szacunkowymi, przyjetymi dla celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy
w pelnych wielkosciach podanych w tabeli (zataczniku nr 2).

Ostateczne rozliczenie ceny nastgpi na podstawie faktycznie zleconych ilo$ci dostaw przez
Zamawiajacego, dla ktorego realizowane b¢da dostawy przedmiotu zamowienia w ramach zawartej
umowy.

Cena oferty, stawki jednostkowe i ceny wystepujace w ofercie beda podane przez wykonawce
wylacznie w zlotych (PLN) z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie platnosci
i zobowigzania beda realizowane jedynie w zlotych polskich.

9. KRYTERIA WYBORU OFERTY | ICH ZNACZENIE:

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedlug nastepujacych kryteriow:
- cena 100% - najnizsza cena brutto.

Zamawiajacy uzna za oferte najkorzystniejszg te, ktora nie bedzie podlegaé odrzuceniu i bedzie
spelnia¢ warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz zaproponuje najnizsza cen¢ ofertowa

brutto .

10. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy - powiadamiajgc o tym Wykonawce - poprawi w ofercie Wykonawcy omyiki,
polegajace na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty.

2. Wykonawca zobowiagzany jest do wyrazenia pisemnej zgody na dokonanie takiego poprawienia
oferty. Brak odpowiedzi ze strony Wykonawcy na dokonang poprawke w terminie 3 dni
od dorgczenia zawiadomienia przez Zamawiajacego bedzie traktowane jako niewyrazenie zgody na
poprawienie omytki i skutkowac bedzie odrzuceniem jego oferty.
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11. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY BYC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta uzyska najnizsza ceng ofertowa brutto
i zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2.Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jest zobowigzany w ciagu 5 dni od otrzymania
pisemnego powiadomienia o jego wyborze, do dostarczenia dwoch egzemplarzy podpisanej umowy.
3.Dopuszcza si¢ zmiany istotnych postanowien zawartej umowy w przypadkach jak nizej:

a) w przypadku, zamawiania asortymentu niewymienionego w zataczniku nr 2. Kazdorazowo nowy
asortyment musi zosta¢ wprowadzony aneksem do umowy, po wczesniejszych negocjacjach
cenowych z Zamawiajacym.

b) zmian przepiséw powszechnie obowigzujagcego prawa, ktore maja wpltyw na tres¢ umowy.

12. MIEJSCE I TERMIN SKYADANIA OFERTY:

1) Znakowanie oferty
a) Oferty w postaci pisemnej w jezyku polskim nalezy sktada¢ w kopercie zamknigtej

i opieczgtowanej pieczegcig firmowa Wykonawcy poprzez: dostarczenie osobiste, przestanie droga
listowna realizowang przez Poczt¢ Polska lub przesytka kurierska.

W celu odroéznienia oferty od zwyklej korespondencji i zabezpieczenia jej przed przypadkowym
otwarciem, nalezy obowigzkowo na kopercie zewnetrznej umiesci¢ napis jak nizej:

Wykonawca:
Adres, telefon, faks, e-mail
Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Wyszkowie,
ul. Swietojanska 82a, 07-200 Wyszkéw

OFERTA
na: Sukcesywna dostawe tuszy i toneréw do drukarek i kserokopiarek dla potrzeb wlasnych
oraz dla jednostek obstugiwanych przez Powiatowe Centrum Uslug Wspélnych w Wyszkowie
w Wyszkowie w roku 2020

b) W zwiazku z panujaca pandemia COVID-19 dopuszcza si¢ mozliwos¢ przestania ofert droga
elektroniczng (w formacie PDF) na adres: a.glowczynska@pcuw.powiat-wyszkowski.pl .

Aby uniknaé¢ przypadkowego otwarcia ofert przed terminem ich rozpatrzenia wprowadza si¢ zasade
oznaczenia korespondencji w tytule emaila: OFERTA NA SUKCESYWNA DOSTAWE TUSZY
I TONEROW DO DRUKAREK I KSEROKOPIAREK oraz zaleca sic ustawienie przez nadawce
oferty opcji potwierdzenia dostarczenia emaila.

2) Miejsce sktadania ofert w formie:

a) papierowej:

Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie, Ul. Swietojanska 82a, 07-200 Wyszkow
- sekretariat,
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b) elektronicznej: a.glowczynska@pcuw.powiat-wyszkowski.pl

3) Termin sktadania ofert w formie papierowej i elektronicznej:

do dnia 07-05-2020 do godz. 15.00

4) Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert lub spdznione z uwagi na
dostarczenie ich w inne miejsce niz wskazano powyzej zostang zwrocone niezwlocznie bez
otwierania.

5) Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

6) Wybor drogi pocztowej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko Wykonawcy. Wykonawca winien
we wlasnym interesie, w taki sposob przygotowaé przesytke, aby dotarta w okreslonym terminie
i w stopniu maksymalnym zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu.

7) Wykonawca na Zyczenie otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty z data i godzing wptywu.

8) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wynikach postepowania poprzez umieszczenie wyniku
rozstrzygnigcia oferty na stronie Www.bip.pcuw.powiat-wyszkowski.pl w zaktadce tematyczne;.

13. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

1) Dla potrzeb niniejszego postgpowania Zamawiajacy ustala, ze porozumiewanie si¢ z Wykonawcami
w zakresie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji dotyczacych postepowania odbywac
si¢ bedzie za pomocg faxu na :29 642 92 40 lub drogg elektroniczng. Przekazywanie informacji droga
elektroniczng odbywac¢ si¢ bedzie na nastepujacy adres mailowy: a.glowczynska@pcuw.powiat-

wyszkowski.pl za potwierdzeniem otrzymania wiadomosci.

2) Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

W zakresie merytorycznym i formalnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
Dorota Stworzyjanek — Dyrektor PCUW tel. 29 642 92 40 lub Agnieszka Gtowczynska- Referent
ds. ksiegowosci i zamowien publicznych tel. 29 642 92 45

14. DODATKOWE INFORMACJE:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub odwotania postgpowania o udzielenie
zamowienia w kazdym czasie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystuguje wobec
Zamawiajacego w takim przypadku zadne roszczenie.

2) Zamawiajacy zastrzega sSobie prawo do przeprowadzenia negocjacji i/lub dogrywki
z Wykonawcami.

3) O terminie negocjacji i/lub dogrywki Zamawiajacy powiadomi Wykonawce/Wykonawcow
z odpowiednim wyprzedzeniem.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub odwotania warunkow postgpowania.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania o udzielenie
zaméwienia, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

6) Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informuje, zZe:

a) w celu prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Sukcesywna dostawe
tuszy i tonerow do drukarek i kserokopiarek dla potrzeb wtasnych oraz jednostek obstugiwanych przez
Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Wyszkowie w roku 2020 - sygnatura akt:
3/2020/ZAM.PUBL./PCUW prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, przetwarzane beda dane
osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

b) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie

Ul. Swictojanska 82a, 07-200 Wyszkéw faks: 29 642 92 40;

email: sekretariat@pcuw.powiat-wyszkowski.pl

¢) w Powiatowym Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie powotano inspektora ochrony danych
osobowych, kontakt: iod@odosc.pl

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy prawa;

¢) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, przez okres 6 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy;
f) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w Kodeksie cywilnym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego;
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z tym
ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawag Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, z tym Ze prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

1) nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO,;
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J) Zamawiajacy dotozy wszelkich starafn, aby zapewni¢ odpowiednie $rodki ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym lub umysSlnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana,
nieuprawnionym

ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

7) Integralng czes$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowig:

a. zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

b. zatacznik nr 2 Formularz cenowy

c. zatacznik nr 3 Wzor umowy

Podpis /-/ Dyrektor PCUW
Dorota Stworzyjanek
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