Zarzadzenie nr 16/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustlug Wspdlnych w Wyszkowie
z dnia 19 listopada 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
W I Liceum Ogodlnoksztalcgcym im. Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie.

Na podstawie art. 4 ust.1 1 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.).
Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pozn. zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021, poz. 305, z p6zn. zm.), Instrukcja Inwentaryzacyjna
obowigzujaca w I Liceum Ogolnoksztatcagcym im. Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie
oraz w zwigzku z art. 4 ust.5 ustawy o rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje:
§1
Zarzadzam  przeprowadzenie  pelnej/okresowej/zdawezo-odbiorezej  inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢ w I Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Cypriana
Kamila Norwida
w Wyszkowie.
§2
1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie =z Instrukcjg Inwentaryzacyjng
obowigzujaca w jednostce, w terminach okreslonych w Planie inwentaryzacji na rok 2021,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, weryfikacji, skontrum,
potwierdzenia sald wedlug stanu ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2021 roku.
3. Szczegdtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3

1. Powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sklad ktorej wchodza osoby wymienione
w zalaczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Powotuje si¢ Zespoty Spisowe i Zespol Weryfikacyjny. Sktad osobowy zespotéw okresla
zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegdlowego
zapoznania czlonkéow Komisji oraz czlonkow Zespotdéw z ich obowiazkami i
uprawnieniami, zgodnie z obwigzujacg Instrukcja Inwentaryzacyjna.

5. Zobowiazuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oso6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Glownego
ksiegowego PCUW niezwlocznie po zakonczeniu spisu.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:
1) srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,



3) zbiory biblioteczne,
4) wartosci niematerialne i prawne,
5) érodki pieniezne na rachunkach bankowych,
6) naleznoSci i zobowigzania,
7) $rodki pieniezne w kasie, druki Scistego zarachowania,
8) rzeczowe sktadniki aktywow odpisywane w koszty w momencie ich zakupu (materiaty
biurowe, srodki czystosci, tonery, paliwo w samochodach),
9) zapasy materialow w magazynie gospodarczym,
10) zapasy w magazynie sSrodkow zywno$ci,
11) whasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom,
12)sktadniki majgtku powierzone jednostce do uzywania, a bedgce wlasnoscig innych
jednostek,
13) pozostate sktadniki aktywow i pasywow w tym:
- grunty,
- inwestycje niezakonczone ($rodki trwate w budowie),
- naleznosci sporne 1 watpliwe,
- rozrachunki z pracownikami,
- rozrachunki publicznoprawne,
- nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s0b, ktore nie prowadza ksigg rachunkowych,
- rozliczenia migdzyokresowe,
- rezerwy, fundusze wlasne, fundusze specjalne,
- niepotwierdzone salda z kontrahentami, ktéorych wuzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych  bylo niemozliwe,
- aktywa 1 pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych,
znajdujacych si¢ w I Liceum Ogolnoksztatcgcym im. Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie.

§5
1. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez dyrektora jednostki — ILO w Wyszkowie) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.
2. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§6
Arkusze spisowe wydawane beda Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez
pracownika ILO w Wyszkowie, upowaznionego do ewidencjonowania drukéw S$cistego
zarachowania.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dorota Elektronicznie
podpisany przez
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