Zarzadzenie nr 17/2024 :
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych w Wyszkowie
z dnia 30 pazdziernika 2024r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie.

Na podstawie art. 4 ust.1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
22023 r. poz. 120) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych .3
Dz.U. z 2024, poz. 1530), Instrukcjg Inwentaryzacyjna obowigzujacg w Powiatowym Centrum
Ustug Wspélnych w Wyszkowie oraz w zwiazku z art. 4 ust.5 ustawy o rachunkowosci zarzgdzam,
€O nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej/okresowej/zdawezo-odbioreze; inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych znajdujgcych si¢ w Powiatowym Centrum Uslug Wspélnych w Wyszkowie.

L,

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Instrukcjq Inwentaryzacyjng obowigzujaca w
jednostce, w terminach okreslonych w Planie inwentaryzacji na rok 2024, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié metoda spisu z natury, weryfikacji, potwierdzenia sald
wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2024 roku.
Szczegdtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Powotuje si¢ Komisjg Inwentaryzacyjna w sktad ktérej wchodza osoby wymienione
w zafgczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
Powoluje si¢ Zespoty Spisowe i Zespot Weryfikacyjny. Sktad osobowy zespoléw okresla
zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia.
Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza odpowiedzialnos¢ za whasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegétowego zapoznania
cztonkéw Komisji oraz cztonkéw Zespotéw z ich obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z
obwigzujacg Instrukcjg Inwentaryzacyjna. :
Zobowigzuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
3) dokonania ostatecznej wyceny skfadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gtéwnego ksiegowego
PCUW niezwlocznie po zakonczeniu spisu.

§ 4

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki aktywoéw i pasywow:

1) pozostate srodki trwate,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) sSrodki pienigzne na rachunkach bankowych,
4) naleznosci i zobowigzania,

5) druki $cistego zarachowania,



6) rzeczowe sktadniki aktywow odpisywane w koszty w momencie ich zakupu (materiaty
biurowe, srodki czystosci, tonery),
7) pozostate sktadniki aktywow i pasywow w tym:
- naleznosci sporne i watpliwe,
- rozrachunki z pracownikami,
- rozrachunki publicznoprawne, :
- naleznosci i zobowigzania wobec 0s0b, ktére nie prowadza ksigg rachunkowych,
- rozliczenia migdzyokresowe,
- rezerwy, fundusze wiasne, fundusze specjalne,
- niepotwierdzone salda z kontrahentami, ktérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
byto niemozliwe,
- aktywa i pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych,

znajdujacych si¢ w Powiatowym Centrum Ustug Wspélnych w Wyszkowie.

—

§5

. Sktadniki majatku niepenowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentéw materiatow,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej sktadnikow majatkowych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej.
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
dyrektora jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
Za sprawny, terminowy i prawidowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
Jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§6

Arkusze spisowe wydawane beda Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez pracpwnika
PCUW w Wyszkowie, upowaznionego do ewidencjonowania drukéw $cistego zarachowania.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




